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Rapporteren in MsOffice 2007

1 Rapporteren in Office 2007

Kennismaking met Access

Aan de slag met Microsoft Office Access

Mieuwe lege database

L

Lege databasze

1.1.1 Starten

lege database’. Geef de database een

Access is een elektronische databank. Wat je vroeger op steekkaarten verzamelde kan je

evengoed in Access bijhouden. (In deze handleiding betekent RM: Rechter Muisknop)

Lege database

Open Access en kies voor een ‘Nieuwe | EenMicrosoft Office Access-database zonder

bestaande gegevens of objecten maken.

Puntboek & rapperteren Olce

Bestandsnaam
naam zonder leestekens. Access plaatst LOrapport.accdb B
zelf de extensie ".acch’. C:\Users\Gebruiker \Documents),
Klik op [Maken [ Maken ] [ Annuleren ]
Je bekomt het volgende scherm
_'"..\\u ERLLER .i 5 ?;-.“:'- LOrapport : Database (Access 2007) .. Hulpmiddelen voor tabellen (o] D
st A Maken ETNE_OEGEVERS Hulpmiddeles or databases Gegeyenshblad 'QJ
=R ey e s s —
b = = —-.= 4 Invoegen egevenstype: - Uniek = i
Weergave || Mieuw Bestaande velden Opzoekkaolom _ pe=ry TR T Relaties Objectafhankelijkheden
- veld toevoegen =] Naam wijzigen ||| 96 | 0o0| | & 2T8
Weergaven Velden en kolommen Gegevenstype en -notatie Relaties
| Alle tabellen v « || =3 Taben
Tabell S Id ~ | Nieuw veld toevoegen >
E Tabelt : Tabel * (Nieuw)

Sluit de Tabel (klik op x)
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1.1.2 Een Excel-tabel importeren Maken
Kies uit het ‘externe gegevens-lint’ voor Excel en importeer ons | W Access
rapportje: wx; Excel

» Navigeer naar de plaats waar ons Exceldocument zich be-

mporteren

Externe gegevens

) | w10 SharePoint-lijst &30~ || g

T
=

vindt (bladeren).

« Kies het juiste bestand en klik op ‘Openen’

1.1.1 Het scherm in gegevensweergave

Dubbelklik op de tabel

+ Klik op ‘OK’ - - —
[2] Wizard Werkblad importeren
*  Kies het juiste werkblad en
druk op ‘Volgende >’ Microsoft Access kan de kolomkoppen als veldnamen voor de tabel gebruiken, Bevat de
- eerste rij die is opgegeven kolomkoppen?
. Vink Eerste rj bevat ...” aan (s T Bevat Koo 2
en klik op ‘Volgende >’
. Klik nu op ‘Voltooien’ en klik klas |[klnr [vollenaam G |Lopen Huppe]
- |1 ] FV: op banken
op ‘Sluiten’: onze tabel is ge- 2P | [ukas Davidis 5 &
importeerd.
Tabel

Puntboek & rapperteren Olce

Alle tabellen 44 = % l:l 24 juni
24 juni = id - klas T = kinr = wollenaam - G
= ]
| 2 1 Lukas Davidts |
8 3 24 2 Janna De Clerc m
424 3 Wermer Degrar |
524 B 4 Ronny Desort |
- 628 —L1, 53 Sophle Dons m
|Recora: W@ vanz2z [ » mb [ R | Zoeken [4 s

Gegeversbladweergave: 5

%‘n‘;‘h H L7 v _?' H _1 muﬂ' LO.rapport: Databese (Access 2007) ..--‘1 Hulpmiddelen vooi tabelben E—--"‘-_‘Eil -
|
_j Starl hiaken Exterme gegevens Hulpmiddeten voor databaces Gegevensbilad 3
E o Access . :‘j [nF Excet i=r = A &
a3 W Bl i sluis i} ShacePoantaiat |y | =F = 4
Cpgetlagen ini Opgeslagen = E-mail Antwoorden  ShasePaintdipten
impotbeweiingen | L ShareRaint-list ag- erpofgegeyeny | o POF of KPS T~ || maken beneren =
lh'lntlr'!q_iin Exparigiesi CrEgrveni weriimelen

1. Titelbalk 5. Statusbalk 9. Navigatieknoppen

2. Officeknop 6. Cel 10. Werkbalk snelle toegang
3. Menubalk 7.  Kolomkop 11. Objecten

4. Lint 8. Rijkop
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De kolomkoppen zijn niet meer met letters aangeduid maar met de veldnamen. De rijen zijn

niet meer genummerd. Elke rij vertegenwoordigt een record (steekkaart) in ons voorbeeld de

resultaten van één leerling.

Er is geen formulebalk zoals in Excel.

Net als in Excel kan je hier de inhoud van de cellen aanpassen. De kolom- [ -
men verbreden of versmallen. Je kan kolomkoppen verplaatsen, wissen

(Wis bijvoorbeeld de eerste rij: selecteer de rijkop de druk op de delete-

. 3
toets), invoegen enz. s
Access heeft altijd nood aan een veld met een unieke inhoud in ons voor- 3
beeld ‘Id’. De formules uit Excel zijn omgerekend tot waarden.

We zien de tabel in de ‘Gegevensbladweergave’

-—/l Start Maken
1.1.2 Ontwerpweergave |§ Z’ X
Klik in het ‘Startlint’ op ‘Weergave’ of klik met de RM in de tabellen- — 53

lijst op de tabel en kies voor ‘Ontwerpweergave’.

24 juni

Weergave || Plakken

Weergaven | Klembord T2

Alle tabellen v o4

2A juni
=3 24 juni: Tabel

¥

] 2Ajuni

i

Veldnaam
P E

klas
kinr
|vollenaam
G
|Lopen
|Huppelen
Hinkelen
MetHndnOpAfSprong

Gegevensiype
AutoNummering
Tekst
Mumeriek
Tekst
Tekst
Tekst
MNumeriek
Numeriek
Mumeriek
Veldeigenschappen

Algemeen iDpZOEkEHl

Beschrijving

mi

Veldlengte
Mieuwe waarden
Motatie
Bijschrift
Geindexeerd
Infalabels
Tekstuitlijning

.Ja [Geen duplicaten)

'Algemeen

Lange integer
Reeks

Oe maximumiengte voor veldnamen is 64
tekens, inclusief spaties. Druk-op F1 voor Help
aver veldnamen,

Elk veld heeft een bepaald gegevenstype:

Het veld met de unieke waarde is een “Autonummering”. Lopen veranderen we van ‘Tekst’ naar

‘Numeriek’. We doen dit eveneens voor de andere scores.

Sla je aanpassingen op [Ctrl S] of klik op het disketje.

Sluit de tabel [Ctrl W]

(oefen nu in het importeren)
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1.1.3 Een tabel maken

We kiezen in het ‘tabel-lint’ voor tabelontwerp.

Rapporteren in MsOffice 2007

We tikken de ‘Veldnamen’ en de ‘Gegevenstypes’ in, zoals in het voorbeeld. We beperken de

veldlengte van de tekstvelden. (Geen leestekens of spaties in de veldnamen. Een veldnaam

mag slechts éénmaal in dezelfde tabel voorkomen!)
Klas zal een unieke inhoud krijgen en bombarderen we tot sleutelveld.

We slaan deze nieuwe tabel op en (tbl_Klasgegevens).

vctie Validatieregels

Extra

7 tbi_idasgegevens

s-objecten v &

testen st Opzoekkalom

e

Eigenschappenvenster

Weergeven/verber

g

Veldnaam
B klas
leraar

aantalLeerlingen
ek

ETTEM

Gegevenstype
Tekst
Tekst
Mumeriek

asgegevens . ————
Algemeen |Opzoeken|

Veldeigenschappen |

»

Veldlengte
Motatie
Invoermasker
Bijschrift
Standaardwaarde
Validatierenel

L rapport

overzicht

10

Het maxi

We openen deze lege tabel door te klikken op ‘Gegevensbladweergave .

We vullen de tabel in (zie voorbeeld).

j tbl_klasgegevens

4A Juf Mireille 23]
4B Juf Mieke 22
5A Juf An 23
5B Juf Veerle 23
GA Juf Roos 23
6B Meester Mark 24

klas - leraar - aantalLeerli -

We moeten de gegevens niet opslaan: telkens we van record veranderen wordt de inhoud

automatisch opgeslagen!
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Een Rapport

Rapporteren in MsOffice 2007

Gegevens en informatie afdrukken op een printer of pd, in een bepaalde lay-out realiseer je in

het object ‘rapport’. Je kan kiezen tussen een tabelvorm, rapportvorm (kolomvorm) etiketten,

enz..

1.1.4 Een persoonlijk rapport

1.1.4.1 Een rapport maken

f=a| [5 Etiketten i
& i_| Leeg rapport e
Rapport &=

22 Wizard Rapport

Rapporten

Sluit het vorig rapport. Selecteer het bestand 2A kies in het ‘Maken-lint’ voor ‘Wizard rapport’ .

Je krijgt het volgend hulpscherm:

Wizard Rapport

Tabelen/query's
Tabel: 24

Beschikbare velden:

vollenaam
G
Lopen

Huppelen
Hinkelen

| Annuleren

| welke velden wilt u in het rapport opnemen?

|
| Ukunt kiezen uit meerdere tabellen of query's.

[=]

Geselecteerde velden:

[ Volgende = H Valtooien |

Stuur in de ‘Beschikbare velden’

velden’ (druk op >!) en klik op .

Klik nogmaals op (groepeerniveau’s zijn nuttig, als we verschillende klassen in

eenzelfde bestand hebben).

kinr', ‘Lopen’, ‘Huppelen’, ‘Hinkelen’ naar ‘Geselecteerde

We nemen het klasnummer als sorteervolgorde en klik op Volgende >|.

Wizard Rapport

Welke sorteervolgorde wilt u gebruiken voor de records?

| U kunt records op maximaal vier velden sorteren, U kunt sorteren

in oplopende of in aflopende volgorde.

1

=

Izl | Oplopend |
E—

We maken het rapport op in kolomvorm en klik op [Volgende >.
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Wizard Rapport

Hoe wilt u het rapport opmaken?

Indeling Afdrukstand
@ iln kolomvorm @ Staand
i In tabelvorm | Liggend
= Uitgevuld —
[l [ | A

aan is.

Nu kan je kiezen in welke stijl je het rapport wil opmaken: kies en klik op Volgende ).

Sla het rapport op als ‘rptA_rapport’ en je krijgt afdrukvoorbeeld waar nog een ‘beetjes’ werk

{2 rpt2A_rapport b

rpt2A_rapport

kinr

vollenaam
Lopen
Huppelen

Hinkelen

h

|Lukas Davidts

Puntboek & rapperteren Olce

op ‘rechthoek’ en sleep in de ‘Paginakoptekst’

1.1.4.2 Een rapport aanpassen

Wis het veld ‘klasnr’ en ‘vollenaam’

Vergroot de ruimte voor de ‘Paginakoptekst’

Versleep de rechterrand tot de velden ongeveer 1,5 cm breed zijn.

en klik in het ‘Ontwerpen -lint’

Klik op ‘Afdrukvoorbeeld’ sluiten. Selecteer alle velden door in het liniaal bovenaan te klikken.

5e5 Ontwerpen Schikl
abl N2 dl =
4E0F HER
sSEFEE &0

een rechthoek van 3cm op 18cm. Maak de

3y ~ rechthoek doorzichtig door in het ‘Start-lint’ te klikken op ‘Opvulkleur’ => doorzichtig.
Klik in ‘Ontwerpen- lint’ op ‘Bestaande velden toevoegen . Sleep ‘klas’
== ]

‘klasnr’ en ‘Volle naam’ in de ‘Paginakoptekst’ en sluit de ‘lijst met velden’ . _}dj
Delete de veldnamen van Klas, Klasnr en Vollenaam. E‘“tgﬁl:g:g":lh‘je”

Klik op ‘logo’ en blader in je voorraad logo’s tot je het gewenste logo kunt invoegen. Versleep

Afdrukvoorbeeld
Seim de logo naar ‘Paginakoptekst’ .

/oorbeeld sluiten

Sleep de titel naar de ‘Paginakoptekst’

te kopiéren de tekst aan te passen en de lettergrootte te verkleinen.

en pas de tekst aan. Maak een ondertitel door de titel

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”.
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Wis de ‘Rapportkoptekst': klik met de RM in die ruimte Gebeurtenis opbouwer...
. i= Sorteren en groeperen
en klik op ‘Rapportkoptekst/ -voettekst’ . =F
=3 Tabveolgorde..
H Sla op en bekijk het resultaat in ‘Afdrukvoorbeeld’ [ Plakken
. . . . . Q Opwvul-fachtergrondkleur | »
Creéer titels in de detailstrook: klik op ‘label’. De overi- FH af o
5fw|55r:|r:nc|r:cp*.-ullmg_.-achtr:rgrc:ncllr_lr:ur| 3
ge kan je maken met kopiéren / plakken. 4 Linizal
j:t Raster
ses | Ontwerpen Schik Y Werkset
| abl QE \\ EI # i‘h ,% “Ii  Paginakoptekst/-voettekst
'@m I:l P" IIJI ﬂ ,& g: (Ragportkoptekstf—?oettekst-)
| = Ty -
i @ Lﬁ & i @ @ % Eigenschappen
B . . Eigenschappenvenster b4
Je kan de velden gemakkelijk uitlijnen met het ‘eigen- Selectietype: Meervoudige selectie
schappen venster’. Selecteer de velden en pas aan in | E|
het opmaak—tabblad. Opmaak |Gegwens Gebeurter| Overige I Alle |
Motatie -
i i | Aantal decimalen Automatisch
Sla regelmatig je werk op! e - D
reedte 1.455cm
Voeg de andere velden eraan toe, pas de teksten aan [E|oogte 0,582cm\|
Boven
en kopieer de opmaak en van de vorige velden. inks 4947 cm

Rapport Lichamelijke Opvoeding

Schooljaar 2010-2011 | Lukas Davidts |

2A 1

Puntboek & rapperteren Ovfice

‘BEWEGINGSVAARDIGHEDEN | Rapportl ‘ Rapport2 | Rapport3 | Rapport4 | Rapport4 |

Bewegen op banken
uppele o |
Zwemmen

Schoolslag beenbeweging II'
Schoolslag armbeweging
Crawl benen

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”. 7
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1.1.5 Een tabelrapport

Duid een tabel aan en Kies uit het ‘Maken-lint’ ‘Rapport.

@ Y Te e - LOrapport : Database (Access 2007) - Microsoft Access [E=SIEN ™5
‘-—-/" Start | hMaken I ‘Externe gegevens Hulpmiddelen voor databases (7]
Dg  Tabel [ Formulier [ E =] | B —fz
[2=] Tabelsjablonen = 2] Gesplitst farmulier || g i == I
_— Tabelontwerp . —  Formulierontwerp Rapportontwerp Macro:
[l SharePoint-lijsten = | E Meerdere items %' E -
| Tabellen | Formulieren Rapparten Overige |
Alle Access-objecten ~ | «
Tabellen ~
| 0 o
B4 24s0c
| EH Atletiek
£ BREVETTEN

Je bekomt een rapport. Sla dit rapport op (rpt2Aoverzicht).
1.1.5.1 Afdrukvoorbeeld
Kies uit het Start-lint of Opmaak-lint voor ‘Afdrukvoorbeeld .

Er is nog wat werk aan de winkel!

g Fepportaremn Onf

1.1.5.2 Ontwerp aanpassen

ergave

T sttt waken

e

Lette'rtype. |[§§ %

Pagina-instelling Jal
-1 « Blad kantelen / marges aanpassen
%(
Klik in het ‘Afdrukvoorbeeld-lint’ op ‘Pagina instellingen’ . Kantel het blad (2% tabblad) en
M
pas eventueel de marges aan.
Afdrul;vaorbeeld
Voorbeeld sluiten * Velden wissen, breedte aanpassen
i
E Klik op ‘Afdrukvoorbeeld’ sluiten en kies uit het Start-lint of Opmaak-lint voor ‘Ontwerp
@ % weergave .

Op dit ogenblik zijn zowel de veldnamen als de titels geselecteerd. Klik ergens op een lege

plek. Selecteer nu in de strook ‘details’ de velden ‘id’,’klas’, ‘klasnr’ ‘G’ en druk op de ‘dele-

te-toets’. Wis eveneens ‘id’ in de strook ‘paginakoptekst’. (De gegevens blijven evenwel

bewaard in de tabel of query!).

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”.
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Selecteer nu alle zichtbare velden door in de marge naast de detailstrook te klikken.

Deselecteer het veld ‘vollenaam’ door te klikken met de shifttoets ingedrukt. Versleep de

rand van de geselecteerde velden tot ze +/- een halve centimeter breed zijn.
Pas de breedte van het blad aan tot 27 cm door de rand van het blad te verslepen..

Verbreed het veld ‘vollenaam’ (4 cm). Bekijk het resultaat

€€

g

M * Eigenschappen van velden aanpassen =

CTTR I
Ga naar ontwerpweergave en selecteer in de strook ‘paginakop- j;ﬂ el .

— nde velden Eigenschappenvensier|

;M tekst’ alle veldnamen behalve ‘vollenaam’.Klik (in het ‘Ontwerp- D

= Eigenschappenvenster x
lint’) op ‘Eigenschappenvenster’. Op het tabblad ‘Overige’ en S el o
zet ‘Verticaal' op Ja. Maak meer ruimte in de ‘paginakoptekst' | ot Sl oeios | 4

Snelmenubalk |

en versleep de rand van de veldnamen zodat ze leesbaar wor- Help ot B =
den Extra info i |

SES Ontwerpen Schikk]
abl AN # =

Maak nog meer ruimte in de ‘paginakoptekst’ en maak extra ti- —H COFEE%

= EHEEe s &E0

Besturingselementen

* Tekst (labels) toevoegen

tels (Op Banken, Zwemmen, Balvaardigheid, Touwen .. : Klik

hiervoor in het ‘Ontwerplint’ op ‘Label’. Sleep een rechthoekje in
‘paginakoptekst’ en vul een titel in. Sla regelmatig om [Ctrl S] en bekijk het resultaat in ‘af-

drukvoorbeeld’.
e Velden, labels uitlijnen

Selecteer de bewuste velden en klik in het ‘Start-lint’ op de gewenste uitlijning.

Punibeelk & rapperi@remn. Ohkt

== - wWoH
| Schooljaar 2010-2011 - 2A
| opbanken " balvaardighed || Zwemmen
= = o e
vollenaam 2 E g o =
% = 5 5 w 2
- < g Z e 2 2 2 4 o
§ 35 2 3 i s %% 8 58 %
E Tt 8 = 2 §F S oz 23 3 8 4
= T B g = 2 T > = Z 2 g 3 o
T Tz 2 % 7z 5 5 % g 2 2 2 T 3
Lukas Davidts 9 9 7 8 10 75 8 9 9 99 0 10 9
Janna De Clercg 10 10 10 995 9 10 10 9 10 10 75 8 8
Werner Degrande 10 10 9 99 85 10 10 10 9 9 8 9 85 85
Ronny Desort 10 55 9 959 9 10 10 10 10 9 75 8 78
Sophie Dons 10 10 10 99 10 10 10 55 10 10 85 85 9 85
Natan Ezzy 10 10 10 10 10 10 10 10 55 10 10 9 9 10 85
Laura Gorts 10 10 10 9 10 9 8 10 8,5 9 9 7 85 9
Matthias Hanson 9,5 55 9 9 10 8 10 10 9 10 8
Kasper Hoeylaerts 9 85 8 85 10 85 10 10 85 10 8 85 85 95 9
Naomi Kestens 10 55 85 9 55 85 10 10 9 95 10 85 9 9 7.9

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”. 9
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Querys

Rapporteren in MsOffice 2007

Een query dient om gegevens uit tabellen te filteren , om de volgorde van die gegevens te

veranderen, om gegevens van verschillende tabellen met elkaar in verband te brengen en zo

als het ware nieuwe tabellen te vormen. Je kan eveneens nieuwe berekende velden maken.

Als je gegevens aanpast in een query, dan worden die automatisch aangepast in de tabel

waar die query vanaf hangt!

1.1.6 Tabellen koppelen

Kiezen uit het ‘Maken- lint" ‘Queryontwerp’

We voegen de tabellen ‘tbl_klasgegevens ' en ‘toe. Automatisch worden de velden klas met

elkaar verbonden. Klik op de knop ‘Sluiten’ .

Sleep uit de tabel ‘Atletiek ' alle velden naar het rooster eronder. Je kan dit ineens door te dub-

belklikken op de bovenste rand en de selectie te slepen naar het raster eronder. Sleep even-

eens het veld leraar uit de andere tabel naar dit raster

Sla de query op (gryAtlAlles)

Taior! waregraem ]

v
Eabet

e RO
g

Guansy| ! MI'-.'»

thd_anrgegeser
¥ st
(TR
syntsilzertingen

,-"(_. palssbak
fgint

rarden
afiossing
kgl
dirrus
ipeef

Weld: | Kiss
Tabel | Atietiek

Sorteervoigands:

Wesrgayven;
Criterta:

o

thi_linspegevens

4

Lt
o

Open de query in ‘Gegevensbladweergave’.

Elk record bevat behalve de gegevens van atletiek nu ook de juf of meester van de klas!

Komt er een interim of vervanging dan moet de naam van de leraar slechts op één plaats ver-

vangen worden in de klasgegevenstabel. Verandert een leerling van klas dan moet dit even-

eens slechts op één plaats veranderd worden.

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”.
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1.1.7 Volgorde aanpassen

%

|

Queryontwerp

Rapporteren in MsOffice 2007

Open de query en zet bij een of meerdere velden de sorteervolgorde ‘Oplopend’ of ‘Aflopend’

In dit voorbeeld zullen eerst de
meisjes (V) en nadien jongens (M)

aan bod komen.

ce

=

Veld:

Tabel:
Sorteervolgorde:
Weergevern:

Yaollenaam
Atletiek

G
Atletiek

Bij meerdere criteria wordt eerst de

query van plaats moet veranderen.

m O

meest linkse en nadien de meer rechtse onderhanden genomen, zodat je soms velden in de

mi‘ﬁj 1.1.8 Een filter plaatsen
P Wil je alleen de jongensuitslagen? Dan plaatsen we in ontwerp een filter: zet een M onder ge-
\HL / slacht (veld G). Access plaatst zelf de voorwaarde in tekstvelden tussen dubbele aanhalingste-

kens.

Bijvoorbeeld:

Alle jongens die hoger springen dan 90

en verder dan 200

verder dan 200

Puntboelk & rappen

Alle jongens die hoger springen dan 90 of

Je kan criteria combineren. Dit veronderstelt wat inzicht in de wiskunde van Boole.

Weld: |G Hoog VEr
Tabel: |Atletiek Atletiek Atletiek
olgorde:
ergeven:
Criteria: | "m" >90 =200
Of:
Veld: |G Hoog ver
Tabel: | Atletiek Atletiek Atletiek
olgorde:
ergeven:
Criteria: | "m’ =90
of: ['m" =200

Wil je zelf bepalen van welke klas je de gegevens wil zien?

Tik bij criteria van het veld klas tussen vierkante haken [Tik de klas

in] (Geen leestekens in de tekst tussen haken!). Wanneer je de

query zet in gegevensweergave krijg je een dialoogvanster. Tik in

dit voorbeeld 4A in en klik op @

Je krijgt de gevraagde gegevens. Op dezelfde wijze

kan je de gegevens van 1 leerling opvragen.

Veld:

Tabel:
reervolgorde:
Weergeven:
Criteria:

Of:

Klas

Atletiek
Oplopend
[tik de klas in]

Parameterwaarde opgeven

5. [

tik: de kas in

44

ok |

| Annuleren

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”.
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1.1.9 Berekende velden

Maak een nieuwe query op basis van de tabel 2A Sleep de eerste 4 velden naar het rooster.

Maak een nieuw veld bank met de volgende formule:

Weld: |klas klnr vollenaam Bank: ([Lopen]+[Huppelen]+[hinkelen])
Tabel: |24 24 28

Access plaatst zelf de vierkante haken.

Maak een nieuwe query op basis van de tabel 2Asoc sleep enkel de velden ‘klas’, kinr’
en ‘vollenaam’ naar het raster. Maak bij wijze van voorbeeld een nieuw veld inztl en tik het vol-

gende in:

inzet: lIf([inzt1]="u";"uitstekend"). Bekijk het resultaat in de queryweergave.

klas klnr vollenaam inzet: Of{[inzetl]="u""uitstekend’)
2As0c 2As0C 2As0C

Je kan ook voorwaarden “nesten”.

Bijvoorbeeld:

inztl: lIf([inzetl]="u";"uitstekend"; lIf([inzetl]="zg";"zeer goed"; llif([inzetl]="g";"goed";

lIf(Jinzet1]="v";"voldoende"; lIf([inzet1]="0";"onvoldoende")))))
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Rapporteren in MsOffice 2007

Bijlage

De aanwezige scheidsrechters, leraren en organisatoren hebben vasigesteld dat de genaamde:

Siebe Janssens

wvan de klas 48 van Juf Mireille

Op schitterende wijze heeft deelgenomen aan de atietiekdag op maandag 11 mei 2010,
Wi wensen Siebe nog veel succes in zifn sportieve loopbaan.

Puntboek & rapperteren Olce

m J. Gantois, 2011, Notities bij de nascholing "LO een leerweg op maat”.
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